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各ボタンの機能について 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
①ホーム 
閲読者や投稿者など役割を切り替えることができます。 
 
②メール受信箱 
これまで受信されたメールを確認することができます。 
 
③登録確認・変更 
ご自身の登録情報を確認したり、変更することができます。 
 
④ヘルプ 
投稿・査読システムのマニュアルを確認することができます。 
 
⑤ログアウト 
 
⑥論文リスト 
投稿している論文を確認することができます。 
 

 
論文の状態について 

 
受付中…事務局にて受付の準備を行っています 
再提出…原稿に不備等があり、再提出が必要な状態です 
審査中…審査中ですので結果のご連絡までお待ちください 
改稿…改稿原稿を提出してください 
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新規投稿 

1．ログイン 
ログイン ID とパスワードを入力し、ログインします。 

※アカウントをお持ちでない方は「新規アカウント発行はこちら」より新規登録を行って
ください。 

 
 
2．役割選択 
作業したい役割を選び、その役割名をクリックしてください。 

 
 
3．論文一覧画面 
役割名をクリックすると論文一覧画面が表示されます。左上にある「新規投稿」ボタン

をクリックしてください。 

 
 
4．投稿手順 
投稿の手順は、論文情報→著者情報→ファイル投稿→確認画面→投稿完了の順になりま

す。 
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5．論文情報の入力 
 表示されている項目に該当する情報を入力してください。投稿を一時中断したい場合は、
最下部中央にある「途中保存」をクリックしてください。全ての入力を終えたら、右下に
ある「次へ」ボタンをクリックしてください。“＊”が付してある箇所は必ず入力が必要です。 

 
 
6．著者情報の入力 
 投稿手続きしている方の情報が表示されています。共著者がいる場合は「追加」ボタン
をクリックし、検索画面から検索、もしくは新規登録（p. 3 参照）を行って追加してくださ
い。責任著者を選択し、「次へ」ボタンをクリックしてください。 
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＊共著者の検索および新規登録について 
氏名、所属、メールアドレスを入力し、「検索」ボタンをクリックしてください。検索対

象外の場合、「新規登録」ボタンをクリックし、新たに共著者情報を入力、登録してくださ
い。 
※新規登録を行った共著者の情報は本論文の情報としてのみ利用されます。 
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7．ファイル投稿 
 「本文 投稿」ボタンをクリックして論文原稿の PDF ファイルを選択します。 
「チェックリスト 投稿」ボタンをクリックしてチェックリストを投稿してください。テン
プレートのダウンロードが可能です。投稿論文の内容と相違がないかチェックを入れてか
ら、ご提出ください。 
※本文は、①表題・目次、②摘要、③本文、④謝辞、⑤注、⑥文献、⑦英文要旨、⑧英文
要旨に対応する日本語要旨、⑨表、⑩図、⑪図・表キャプションの順番にまとめ、1 つの
PDF ファイルとしてアップロードしてください。 

 
 「ファイル選択」ボタンをクリックして、ファイルを選択してください。 

 

 アップロードされたことを確認し、「次へ」ボタンをクリックしてください。 
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8．入力内容確認 
登録内容に間違いがないか確認してください。登録内容を修正する場合は、各項目の「編

集」ボタンを押して修正してください。 
確認が完了したら「統合ファイル」ボタンを押してください。アップロードした論文原

稿ファイルがダウンロードされますので、①表題・目次、②摘要、③本文、④謝辞、⑤注、
⑥文献、⑦英文要旨、⑧英文要旨に対応する日本語要旨、⑨表、⑩図、⑪図・表キャプシ
ョンの順番にまとまっているか、PDF 変換の際に図表がずれたり切れたりしていないかな
ど、今一度ご確認ください。 
統合ファイルのご確認がない状態では、「投稿」のボタンは起動しませんので、ご注意く

ださい。 
入力内容確認画面に戻り、「投稿」ボタンをクリックして投稿完了となります。 
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改稿投稿 

1．審査結果の通知 
 「審査結果のお知らせ」メールを受信後、メール本文または投稿システムより評価を確
認し、修正原稿および編集委員会からのコメントに対する回答書の提出準備を進めてくだ
さい。 
＊システムからの評価確認 
 該当論文のページより評価をクリックして確認してください（メールと同じ内容が表示
されます）。 

 
2．編集委員会からのコメントに対する回答書のアップロード 
 「改稿提出」ボタンをクリックしてください。 
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 編集委員会からのコメントに対する回答書のファイルをアップロードし、「次へ」ボタン
をクリックします。修正原稿は別ページでアップロードするため、こちらにはアップロー
ドしないでください。 

 
 
3．論文情報の確認 
論文情報確認画面が表示されますので、必要に応じて情報を修正し、同意事項をチェッ

クしてから「次へ」ボタンをクリックしてください。 
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4．修正原稿のアップロード 
 「本文の投稿」ボタンをクリックして改稿原稿の PDFファイルを選択します。 
※初稿時と同様に①表題・目次、②摘要、③本文、④謝辞、⑤注、⑥文献、⑦英文要旨、
⑧英文要旨に対応する日本語要旨、⑨表、⑩図、⑪図・表キャプションの順番にまとめ、1
つの PDF ファイルとしてアップロードしてください。 

 
 
5．入力内容確認 
 投稿時と同様に登録内容を確認し、改稿投稿を完了してください。 

 
 


