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日本地理学会査読システム 投稿者マニュアル 
 
ログイン ID の発行 

 
手順 1  

 

手順 1 
 
最初に電子投稿システムにログ

インする場合には、ID/パスワー
ドの取得が必要となります。 
 
ログイン画面にある「投稿者用

ID の発行へ」をクリックして下
さい。 
 

  
 
 
  



手順 2 
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手順 2
 
投稿者

 
会員資格

レスなどを

い。 
 
アスタリスク

須入力

 
※編集

テムから

ちらで

ドレスに

のないように
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投稿者の新規登録画面です。 

会員資格、連絡先 E メールアド
レスなどを正確に入力して下さ

 

アスタリスク(*)のある項目は必
須入力です。 

編集事務局からの連絡、シス

テムから送信されるメールはこ

ちらで登録いただいたメールア

ドレスに送付されます。間違い

のないように入力して下さい。 



手順 3 
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手順 3
 
入力情報

 
間違いがある

タンを

直して

 
修正が

る」ボタンを

進んで
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入力情報の確認画面です。 

いがある場合は「戻る」ボ

タンを押して、手順 2 からやり
して下さい。 

が不要な場合には「登録す

ボタンを押して、手順 4 へ
んで下さい。 



手順 4 
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手順 4
 
登録の

 
登録者

いように

い。 
 
パスワードの

ていただいたメールアドレスで

す。こちらはログイン

ファイルの

とができます
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の完了画面です。 

登録者 ID、パスワードは忘れな
いように必ずメモをとって下さ

 

パスワードの初期値は、登録し

ていただいたメールアドレスで

こちらはログイン後、プロ

ファイルの画面から編集するこ

とができます。 
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投稿 

 
手順 1  

 

手順 1 
 
先ほど発行したログイン ID,お
よびパスワードを入力し、「投稿

者専用ページへログイン」をク

リックして下さい。 
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手順 2  

 

手順 2 
 
ログイン後に表示される投稿論

文管理画面です。 
投稿するためには「新規に投稿

する」ボタンをクリックします。 
 
投稿者の各機能は下記の通りで

す。 
 
① 受信箱 
事務局からのお知らせが保

存されています。 
② 送信箱 
投稿者から送信されるお知

らせ(投稿通知など)が保存さ
れます。 
 

③ PDFコンバート 
ワードファイル(.doc, .docx)
を PDF に変換することがで
きます。 

④ 投稿論文管理 
現在の画面です。 

⑤ プロファイル 
所属やメールアドレスを修

正することができます。 
⑥ チェックリスト 
チェックシートがダウンロ

ードできます。チェックした

うえで原稿と合わせて送付

してください。 
  

① 
② 

③ ④ 
⑤ 
⑥ 



手順 3 
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手順 3
 
論文情報

アスタリスク

力となりますが

の種類

異なります

参照して

 
入力が

ンを押
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論文情報の入力画面です。 
アスタリスク(*)の項目は必須入
となりますが、希望する原稿

種類によって必須入力項目が

なります。詳細は執筆要領を

して下さい。 

が終了したら「次へ」ボタ

押して下さい。 



手順 4 

 

手順 5 
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手順 4
 
著者情報

 
「著者

箇所を

共著者

い。 
 
入力が

ンをクリックして

 
 

 

手順 5
 
論文原稿

す。論文原稿

図表(ある
ップロードして

 
ファイルを

ボタンをクリックします

 
論文原稿

チェックリスト

図：PDF
表：JPG
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著者情報の入力画面です。 

著者を増やす」で著者の入力

を増やすことができます。

共著者がいる場合にご利用下さ

 

が完了したら「次へ」ボタ

ンをクリックして下さい。 
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論文原稿のアップロード画面で

論文原稿、チェックリスト、

ある場合)のファイルをア
ップロードして下さい。 

ファイルを選択したら「次へ」

ボタンをクリックします。 

論文原稿：PDF 
チェックリスト：PDF 

PDF、JPG 
JPG、PDF、XLS、XLSX 



手順 6 

 

手順 7 
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手順 6
 
確認画面

 
論文情報

ドするファイルに

かどうかを

ボタンをクリックして

 
修正が

タンを

やり直

 
 

 

手順 7
 
完了画面

 
論文の

ように

れます
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確認画面です。 

論文情報、著者情報、アップロー

ドするファイルに間違いがない

かどうかを確認し、「投稿する」

ボタンをクリックして下さい。 

が必要な場合には「戻る」ボ

タンを押して、該当する手順から

直して下さい。 
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完了画面です。 

の投稿が完了すると手順8の
ように、論文受付メールが送付さ

れます。 



手順 8 
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手順

 
受付通知

 
編集事務局

不備

のお

程

メールが

 

 

 
手順 8 
 
受付通知メールです。 
 
編集事務局で確認し、原稿に

不備がある場合には「再提出

のお願い」メールが、審査工

程に入った場合には「受付」

メールが送付されます。 
 

 


