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1. 構成の案内 
前付けには次の項目が含まれます。 
□Foreword (optional) 
□Preface 
□Acknowledgement (optional) 
□Table of contents 
□List of contributors (optional) 
□List of abbreviations (optional) 
 
各章のご執筆にあたって、本文と共に以下の情報を原稿に加えて下さい。 
Abstract、Keyword で用いられる単語は特に Google Book 等での検索対象となりますので、 
各章の内容をよく反映したものをご吟味下さい。 
□Abstract (10-15 lines long introductory paragraph) 
 読者が読む最初の内容となります。 

また、各種 Index データベースで一般に公開される内容となります。 
簡潔かつ本文の内容にマッチした Abstract をご作成下さい。 

□Keywords (3-5 keywords) 
 読者に検索されそうなキーワードを単数形・複数形なども考慮した上で 

お選びください。ほとんど検索されないようなキーワードや、 
一般的すぎて検索結果が多くなり過ぎるようなキーワードはできるだけお避け下さい。 

□Reference list 
 電子版にて各章を閲覧する読者に対応するため、 

reference list は各章末ごとにご用意いただけますようお願い致します。 
 
後付け(back matter)には次の項目が含まれます。 
□Appendix (optional) 
□Glossary (optional) 
□Index (subject index, author index, keyword index) (optional) 

 
2. 確認事項 
Main text 
□著者の所属、email address の記載 
□各章 Corresponding author の指定、メールアドレス（Edited Volume の場合のみ。） 
□各章 Abstract が含まれているか 
□各章 Keywords が含まれているか (3～5 の範囲でお選びください。) 
□Index の語句は指定されているか（Index がある場合のみ。Index function を使用するか text をハイライトし

て下さい。） 
□Reference style が全 chapter を通して統一されているか 
□Heading Numbering が全 chapter を通して統一されているか 
Figures 
□本文中で全ての figure が引用されているか 
□画質に問題はないか 
□カラー図版が必要なものはカラーのファイルを用意してあるか 
□転載許可が必要なものは申請をしているか 
その他 
□Consent to Publish は各章揃っているか（Edited Volume の場合のみ。） 


